
MAELLYS PEUVRIER
Recherche d’entreprise pour

effectuer mon BTS en alternance
pour 2ans et job été

CONTACT

COMPÉTENCES
EXCEL

WORD

CANVA

EBP

LANGUES

184 chemin des Amouriers
83490 Le MUY
06.17.04.52.23

maellyspeuvrier0@gmail.com
Née le: 06/08/2007 

Anglais niveau A2

Italien B1

6 juin - 23 juin 2023:
HYPER U LES ARC 83460
saisie de paiements, saisie des factures, archivages des factures
payées, appels téléphoniques, gestion des mails 

28 novembre - 16 décembre 2022:
HYPER U LES ARC 83460
saisie de paiements, facturation et refacturation, saisie des
factures, saisie des caisses, archivages des factures payées 

FORMATION SCOLAIRE ET DIPLOMES
2025- Diplome baccalauréat Agora
Bac pro AGOrA (Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs
Activités) 2022 - 2025
lycée Leon Blum DRAGUIGNAN 
2022 Brevet des collèges 
2021-2022 3ème college La Peyroua Le Muy
 

29 janvier - 29 février 2024
SVR ÉQUIPEMENT FREJUS 83600
gestion des banques, création d’avoirs et de devis, saisie de
factures dans EBP, gestion des mails et de l’accueil téléphonique

3 juin - 28 juin 2024
PLANISPHERE INFO FREJUS 83600
préparation de commandes, saisie factures, gestion du site
Internet de l’entreprise,  archivage de factures

20 juillet - 28 août 2024
INNOCENTI AGAY 83530
Fonction : remplaçante comptable
facturation du mois de juillet et août, création bons de livraison,
gestion des documents, mail, préparation courriers 

POWER POINT

04 novembre - 23 novembre 2024
RÉSIDENCE SENIOR EMERA LE MUY 83490
 organisation planning, gestion des dossiers des résidents,
organisation de journée portes ouvertes, gestion des mails et de
l’accueil téléphonique

OUTILS GOOGLE

17 mars - 04 avril 2025
RÉSIDENCE SENIOR EMERA LE MUY 83490
 organisation planning, gestion des dossiers des résidents, organisation de
journée portes ouvertes, gestion des mails et de l’accueil téléphonique, gestion
de la trésorerie, organisation d’évènements, aller chez des fournisseur récupérer
des fournitures

26 mai - 04 juillet 2025 
PLANISPHERE INFO FREJUS 83600
 préparation de commandes, saisie factures, gestion du site Internet de
l’entreprise, archivage de factures, organisation stock, classement archives,
accueil téléphonique, déplacement chez des clients pour des proposition
d’offre, conseille clients 


